Die Hochschule Miinchen als eine der gréfSten Hochschulen ihrer Art in Deutschland sieht ihre Herausforde-
rung und Verpflichtung in einer aktiven und innovativen Zukunftsgestaltung von Lehre und Forschung.
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Wir suchenzum nachstmdéglichenZeitpunkteine
Sekretariatskraft (m/w)

in Teilzeit (20,05 Std./Woche) fiir das Dekanat der Fakultat Architektur der Hochschule Miinchen. Neben
allgemeinen Sekretariatstatigkeiten (Korrespondenz, Mitwirkung bei der Stundenplanung, Kontakt zu den
Studierenden, Bestellwesen, Unterstiitzung bei der Raumplanung, usw.) gehort dazu auch die organisatorische
Unterstiizungdes Lehrkorpers sowie der Mitarbeiterinnenund Mitarbeiter der Fakultat.

Wir stellen uns fiir diese Tatigkeit eine engagierte, flexible und zuverldssige Personlichkeit vor, die tber eine
selbststandige und griindliche Arbeitsweise verfiigt und es versteht, am Telefon und bei personlichem Kontakt
souveran, freundlich und verbindlich zu agieren. Neben einem einschlagigen Berufsabschluss (z.B.
Buirokauffrau/-mann oder Verwaltungsfachangestellte/r) werden fundierte EDV- Kenntnisse (MS-Office, modeme
Biirokommunikationssysteme) vorausgesetzt. Gute Englischkenntisse sind wiinschenswert.

Wenn Sie sowohl Freude an einer selbststandigen und eigenverantwortlichen Tatigkeit als auch die Bereitschaft
mitbringen, team- und zielorientiert zu arbeiten, konnen wir lhnen einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz in
zentraler und verkehrsgiinstiger Lage Miinchens mit flexiblen Arbeitszeiten bieten.

Das zunachst auf zwei Jahre befristete Arbeitsverhaltnis richtet sich nach den Bestimmungendes TV -L. Bewer-
bungen von Schwerbehinderten sind ausdriicklich erwiinscht. Diese werden bei ansonstenim Wesentlichen glei-
cher Eignungbevorzugteingestellt.

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung, die Sie per Post oder Mail unter
Angabeder Kennziffer 01-01-11 biszum11.02.2011 an die Personalabteilung der Hochschule Miinchen
senden. Wir bitten Sie bei einer schriftlichen Bewerbung um Einreichung von Kopien, da wir Ihre Unterlagen
nach Abschluss des Bewerbungsverfahrensleider nicht zuriicksendenkonnen.

Bewerbungen per E-Mail bitte nurim PDF-Format als eine Datei an manuela.muehlherr@hm.edu sen-
den.

Postanschrift: Ansprechpartner:
Hochschule Miinchen Herr Hannig = r
Personalabteilung Tel.: 089-1265-1115 . »
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